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e-Procurement

O En cas de difficulté, n’hésitez pas a contacter votre secrétaire exécutif !

1. Création du compte via https://secure.tblox.com/cockpit/login.php

1. Cliquez sur « Lost your Password »
cevinio

Sign in

Sign in

Lost your password?

2. Indiquez votre adresse ULiege sous le format « ulg.ac.be » (il se peut que celle-ci ne soit pas
acceptée, dans ce cas utilisez votre adresse « uliege.be »).

cevinio

Lost your password?

Enter your email address and we will send you your password

T T

Log In

Vous recevez ensuite un mail dans lequel se trouve un lien pour créer le mot de passe.
Attention : il faut que le mot de passe soit différent de celui que vous utilisez pour

MyULiege, car cette plateforme n'est pas gérée par 'Université. Le mot de passe doit étre formé
d’au moins 8 caracteres dont au moins 1 majuscule et 2 chiffres (ajoutez-y un caractere spécial
pour étre certain.e qu'’il soit acceptée par le systeme qui est parfois capricieux).

3. Login
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Username: U.........
Mot de passe : celui que vous venez de créer

4. Adresse STD
Click « Lyreco » = Faire un achat fictif afin d’arriver sur 'interface ci-dessous (ne pas finaliser la
commande). Dans le menu déroulant, choisissez un site de livraison.

Pour les livraisons via Lyreco, une adresse STD est requise. Si vous n'en disposez pas a votre
nom, deux options s'offrent a vous : soit faire livrer la commande aupres de votre secrétaire, qui
possede généralement une adresse STD, soit introduire une demande de création d’adresse
STD Lyreco via le Help SAP (helpsap@uliege.be).
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Abrasive pads

Abrasive papers

Abrasives and abrasive media
Accounting machines

Acrylic paints

Acrylic resins

Acrylonitrile butadiene NBR
Active solvents
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Université de Liége

~Piéces jointes &
Pas de fichiers ajoutés

& Ajouter annexe

- Détails de C

Utilisateur:
Date de livraison (facultatif):

N de BAC personnalisé (facultatif)
@:

Demande d'achat remarque
(Facultatif):

Dumont Nadine

=i

~Projet

0.SAAMDEP01-01-F - CO DEPT AEROSPATIALE & MECA.-Fo

Choisir un site de livraison <': v X
Société Nadine Dumont - Dept Aerospatial et Mecanique (std)
Département Dept Aerospatial et Mecanique | Quartier Polytech 1 |
Adresse Allee de la Decouverte 9
Code postal
Ville LIEGE
Pays Belgium
Choisir I'adresse de facturation €: | QULG - Contréle facture v| X
Société Université de Lige
Département Administration des Ressources Financiéres | Service Controle Factures
Adresse Place du Vingt-AoGt 7
Code postal 4000
Ville Liege
Pays Belgium
Finaliser les Commandes

2. Guide de l'utilisation de l'application :

https:

myv.arf.uliege.be/upload/docs/application/pdf/2016-10/e-procurement -

utilisation de lapplication.pdf

3. Délégation d’'un OTP dans e-procurement

1. Allez dans TBlox Station (cockpit) https://secure.tblox.com/cockpit/login.php?lang=fr
2. Introduisez votre identifiant ULiege (U...) et votre mot de passe ULiege
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cevinio

Se connecter

u025910

‘_‘ Enregistrer le nom d'utilisateur?

Mot de passe perdu?

Cliquez ensuite sur Purchase

15 TBlox Station

£ E
=/
Company setings Approve veces

2

Workflow

3. Cliquez sur le petit bonhomme en haut a droite

e e

Lyreco

. - Thermo <=
Cgﬁ> Fisher Giemarmises
==========
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Un menu déroulant s'affiche.

4. Cliquez sur "Account”

o
BchHIncE

My account

Norr -ma
Borsu Danielle dlange@uliege.be

Mot de passe

Nouveau mot de passe: sans

Confirmez votre mot de passe:
Enregistrer | _Annuler |

© 2004-2026 Cevinio B.V.

5. Cliquez sur mes délégations

Nom de la fonction:

Secrétariat de direction - ARH

gL Mes délégations

Avril 2026

Vous arrivez sur la page donnant la liste des OTP dont vous étes titulaire. Vous pouvez alors
procéder a la délégation. N'oubliez pas de préciser la période durant laquelle la délégation est

donnée.
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